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KẾ HOẠCH 

Thực hiện công tác bảo vệ bí mật nhà nước năm 2026 

I. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH 

Căn cứ: 

• Luật Bảo vệ bí mật nhà nước;  

• Nghị định số 26/2020/NĐ-CP;  

• Các văn bản hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Công an và cơ quan 

quản lý cấp trên về công tác bảo vệ bí mật nhà nước;  

• Chức năng, nhiệm vụ và tình hình thực tế của Trường ………  

Nhà trường xây dựng Kế hoạch thực hiện công tác bảo vệ bí mật nhà nước năm 

2026  như sau: 

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

Nâng cao nhận thức, trách nhiệm của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên về công 

tác bảo vệ bí mật nhà nước.  

Phòng ngừa, phát hiện và ngăn chặn các hành vi làm lộ, mất bí mật nhà nước.  

Bảo đảm an toàn thông tin, tài liệu, dữ liệu thuộc phạm vi bí mật nhà nước trong 

quá trình quản lý, sử dụng và lưu trữ.  

Thực hiện nghiêm các quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước.  

2. Yêu cầu 

Triển khai đầy đủ, đồng bộ và thường xuyên.  

Xác định rõ trách nhiệm của từng cá nhân, bộ phận.  

Kết hợp giữa tuyên truyền, giáo dục với kiểm tra, giám sát.  

Bảo đảm tính hiệu quả, thiết thực, phù hợp với điều kiện của nhà trường.  

III. NỘI DUNG THỰC HIỆN 

1. Công tác tuyên truyền, phổ biến pháp luật 

Nội dung 



Tuyên truyền các quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước.  

Phổ biến trách nhiệm của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong quản lý và sử dụng tài 

liệu.  

Nâng cao nhận thức về an toàn thông tin, an ninh mạng.  

Hình thức 

Tổ chức họp hội đồng sư phạm.  

Sinh hoạt chuyên đề.  

Đăng tải trên bảng tin, website nội bộ của nhà trường.  

Lồng ghép trong các cuộc họp chuyên môn.  

Thời gian 

Thường xuyên trong năm học.  

Đơn vị thực hiện 

Ban Giám hiệu.  

Tổ Văn phòng.  

Các tổ chuyên môn.  

2. Rà soát, quản lý tài liệu và thông tin thuộc bí mật nhà nước 

Nội dung 

Kiểm tra, rà soát các loại hồ sơ, tài liệu thuộc phạm vi bí mật nhà nước (nếu có).  

Thực hiện tiếp nhận, lưu giữ, sử dụng, sao chụp, chuyển giao theo đúng quy định.  

Quản lý chặt chẽ 

3. Bảo đảm an toàn thông tin trên môi trường mạng 

Nội dung 

Quản lý tài khoản thư điện tử công vụ.  

Quản lý hệ thống máy tính, thiết bị lưu trữ dữ liệu.  

Không sử dụng mạng xã hội để trao đổi tài liệu thuộc danh mục bí mật nhà nước.  

Thực hiện sao lưu dữ liệu định kỳ.  

Biện pháp 

Cài đặt phần mềm bảo mật.  

Định kỳ thay đổi mật khẩu.  



Kiểm soát quyền truy cập dữ liệu.  

Tăng cường cảnh giác với thư điện tử giả mạo, mã độc.  

Đơn vị thực hiện 

Bộ phận công nghệ thông tin.  

Văn phòng nhà trường.  

4. Công tác kiểm tra, tự kiểm tra 

Nội dung 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định về bảo vệ bí mật nhà nước.  

Kiểm tra việc quản lý văn bản, tài liệu mật.  

Kiểm tra việc sử dụng thiết bị công nghệ thông tin.  

Hình thức 

Kiểm tra định kỳ.  

Kiểm tra đột xuất khi cần thiết.  

Thời gian 

Ít nhất 02 lần/năm.  

5. Xử lý khi xảy ra lộ, mất bí mật nhà nước 

Nội dung 

Kịp thời báo cáo Ban Giám hiệu và cơ quan có thẩm quyền.  

Thực hiện các biện pháp ngăn chặn, khắc phục hậu quả.  

Phối hợp cơ quan chức năng xác minh, xử lý.  

Yêu cầu 

Báo cáo ngay khi phát hiện sự việc.  

Không tự ý cung cấp thông tin cho tổ chức, cá nhân không có thẩm quyền.  

IV. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN 

1. Hiệu trưởng 

Chịu trách nhiệm chung về công tác bảo vệ bí mật nhà nước trong nhà trường.  

Chỉ đạo tổ chức thực hiện kế hoạch.  

Kiểm tra, đôn đốc các bộ phận liên quan.  

2. Phó Hiệu trưởng 



Tham mưu, giúp Hiệu trưởng triển khai thực hiện.  

Theo dõi, kiểm tra việc thực hiện kế hoạch.  

3. Văn phòng nhà trường 

Quản lý văn bản đến, văn bản đi.  

Theo dõi, lưu trữ hồ sơ, tài liệu theo quy định.  

4. Tổ Công nghệ thông tin 

Bảo đảm an toàn hệ thống thông tin.  

Hướng dẫn cán bộ, giáo viên sử dụng thiết bị và dữ liệu đúng quy định.  

5. Cán bộ, giáo viên, nhân viên 

Nghiêm túc thực hiện các quy định về bảo vệ bí mật nhà nước.  

Chịu trách nhiệm đối với thông tin, tài liệu được giao quản lý.  

V. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

Kinh phí thực hiện được bố trí từ nguồn kinh phí hoạt động thường xuyên của nhà 

trường và các nguồn hợp pháp khác theo quy định hiện hành. 

VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Các bộ phận, cá nhân căn cứ nội dung kế hoạch để tổ chức thực hiện nghiêm túc.  

Định kỳ sơ kết, tổng kết và báo cáo kết quả thực hiện về Ban Giám hiệu.  

                                                                                       HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                                                                                                   Vũ Bình Xuyên 


