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BIÊN BẢN 

Triển khai Kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số  

năm học 2025 – 2026 

 

Thời gian: 14 giờ 30 phút, ngày 23 tháng 9 năm 2025. 

Địa điểm: Văn phòng trường Tiểu học Giao Thiện 

Thành phần tham dự: 

1. Ông (Bà): Vũ Bình Xuyên - Hiệu trưởng.  

2. Ông (Bà): Trần Thị Quế - Phó Hiệu trưởng.  

3. Cùng toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.  

- Tổng số CBGVNV: 42 người. 

- Có mặt: 42 người. 

- Vắng mặt: 0 người  

- Chủ trì: Ông (Bà) Vũ Bình Xuyên 

- Thư ký: Ông (Bà) Đinh Thị Huế 

I. NỘI DUNG TRIỂN KHAI 

Ông (Bà) Vũ Bình Xuyên - Hiệu trưởng nhà trường triển khai Kế hoạch ứng 

dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm học 2025 - 2026, tập trung vào 

các nội dung sau: 

1. Mục đích, yêu cầu 

- Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác quản lý, điều hành 

và tổ chức các hoạt động giáo dục.  

- Nâng cao năng lực số cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên.  

- Tăng cường khai thác và sử dụng hiệu quả các phần mềm quản lý, cơ sở dữ 

liệu ngành giáo dục.  

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số theo chỉ đạo của ngành Giáo dục.  

2. Các nhiệm vụ trọng tâm 

a) Ứng dụng CNTT trong quản lý 

- Thực hiện quản lý hồ sơ, văn bản trên môi trường số.  

- Sử dụng hiệu quả hệ thống quản trị nhà trường.  

- Khai thác cơ sở dữ liệu ngành và các phần mềm phục vụ công tác quản lý.  

- Thực hiện trao đổi thông tin, báo cáo, thống kê bằng hình thức điện tử.  

b) Ứng dụng CNTT trong dạy học 



- 100% giáo viên ứng dụng CNTT trong soạn giảng và tổ chức dạy học.  

- Tăng cường sử dụng bài giảng điện tử, học liệu số.  

- Khuyến khích xây dựng ngân hàng câu hỏi, kho học liệu dùng chung.  

- Thực hiện các chuyên đề đổi mới phương pháp dạy học gắn với ứng dụng 

CNTT.  

c) Phát triển học liệu số 

- Số hóa tài liệu, giáo án, đề kiểm tra.  

- Xây dựng kho học liệu số của nhà trường và các tổ chuyên môn.  

- Chia sẻ, khai thác học liệu số phục vụ giảng dạy.  

d) Bồi dưỡng năng lực số 

- Tổ chức tập huấn kỹ năng ứng dụng CNTT cho cán bộ, giáo viên, nhân 

viên.  

- Bồi dưỡng kỹ năng khai thác các nền tảng số, phần mềm quản lý và dạy 

học.  

- Nâng cao nhận thức về an toàn thông tin và bảo mật dữ liệu.  

đ) Đảm bảo an toàn thông tin 

- Thực hiện các quy định về bảo vệ dữ liệu cá nhân.  

- Cài đặt phần mềm bảo mật, phòng chống mã độc.  

- Thực hiện sao lưu dữ liệu định kỳ và sử dụng mật khẩu an toàn.  

3. Chỉ tiêu thực hiện 

- 100% cán bộ, giáo viên, nhân viên sử dụng thư điện tử và các phần mềm 

quản lý được giao.  

- 100% giáo viên ứng dụng CNTT trong giảng dạy.  

- 100% hồ sơ quản lý được xử lý trên môi trường số theo quy định.  

- Mỗi tổ chuyên môn xây dựng ít nhất 01 kho học liệu số dùng chung.  

- Hoàn thành các chỉ tiêu chuyển đổi số theo kế hoạch của nhà trường và của 

ngành.  

II. Ý KIẾN THẢO LUẬN 

1. Đồng chí: Phạm Thị Hạnh – Tổ trưởng Tổ chuyên môn 1 

Nội dung ý kiến: 

- Đồng tình cao với Kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi 

số của nhà trường năm học 2025–2026. 

- Đề nghị nhà trường tiếp tục tổ chức các buổi tập huấn về sử dụng phần 

mềm quản lý, thiết kế bài giảng điện tử và khai thác học liệu số để giáo viên nâng 

cao kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học. 

- Tổ chuyên môn cam kết thực hiện nghiêm túc các nhiệm vụ được giao, 

tích cực xây dựng và chia sẻ học liệu số dùng chung. 



2. Đồng chí: Vũ Thị Kiều Lệ – Giáo viên 

Nội dung ý kiến: 

Nhất trí với các nội dung của kế hoạch. 

- Đề nghị nhà trường quan tâm bổ sung, nâng cấp một số thiết bị công nghệ 

thông tin phục vụ công tác giảng dạy như máy tính, máy chiếu và hệ thống mạng 

Internet nhằm đáp ứng tốt yêu cầu chuyển đổi số. 

- Bản thân sẽ chủ động tự học, tự bồi dưỡng để nâng cao năng lực số và 

ứng dụng hiệu quả CNTT trong các hoạt động giáo dục. 

3. Đồng chí: Trịnh Thị Nhung – Giáo viên 

Nội dung ý kiến: 

Thống nhất với kế hoạch của nhà trường. 

- Đề nghị tăng cường sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học 

gắn với ứng dụng CNTT, chia sẻ kinh nghiệm sử dụng các nền tảng số và các 

phần mềm hỗ trợ dạy học. 

- Tích cực tham gia xây dựng kho học liệu số của tổ chuyên môn và nhà 

trường. 

4. Đồng chí: Đinh Thị Huế – Nhân viên phụ trách CNTT 

Nội dung ý kiến: 

- Nhất trí với kế hoạch triển khai ứng dụng CNTT và chuyển đổi số của nhà 

trường. 

- Cam kết thực hiện tốt công tác quản trị hệ thống, hỗ trợ kỹ thuật cho cán 

bộ, giáo viên, nhân viên trong quá trình sử dụng các phần mềm và nền tảng số. 

- Đề nghị cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm các quy định về 

bảo mật thông tin, thường xuyên cập nhật dữ liệu và khai thác hiệu quả các hệ 

thống số được triển khai trong nhà trường. 

- Các ý kiến đều thống nhất cao với nội dung Kế hoạch ứng dụng công nghệ 

thông tin và chuyển đổi số năm học 2025–2026; không có ý kiến khác. Hội nghị 

biểu quyết 100% nhất trí thông qua kế hoạch để tổ chức thực hiện. 

III. KẾT LUẬN CUỘC HỌP 

Sau khi nghe triển khai kế hoạch và các ý kiến thảo luận, cuộc họp thống 

nhất: 

- 100% cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện Kế hoạch ứng 

dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm học 2025 - 2026 của nhà trường.  

- Các tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch thực hiện phù hợp với nhiệm vụ 

được giao.  

- Tổ Công nghệ thông tin có trách nhiệm hướng dẫn, hỗ trợ kỹ thuật cho cán 

bộ, giáo viên, nhân viên trong quá trình thực hiện.  



- Ban Giám hiệu thường xuyên kiểm tra, đôn đốc và đánh giá kết quả thực 

hiện; đưa nội dung ứng dụng CNTT và chuyển đổi số vào tiêu chí thi đua cuối 

năm.  

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên cam kết thực hiện nghiêm túc các quy định về 

an toàn thông tin, bảo mật dữ liệu và sử dụng hiệu quả các nền tảng số phục vụ 

công tác quản lý, dạy học.  

Biên bản được thông qua trước toàn thể hội nghị  được thống nhất 100% và 

kết thúc vào hồi 17 giờ  0 phút, ngày 23 tháng 9 năm 2025. 

THƯ KÝ 

 
 

          Đinh Thị Huế 

VŨ BÌNH XUYÊN 

HIỆU TRƯỞNG 


